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⼊札参加チェックリスト

⼊札参加前の確認事項

このチェックリストは、⼊札参加前に確認すべき重要項⽬をまとめたものです。 す
べての項⽬を確認してから⼊札に参加することで、トラブルを防ぎ、確実な⼊札参
加が可能になります。

---

1. ⼊札参加資格の確認

基本的な参加資格

☐ ⼊札参加資格を取得済みである

☐ 資格の有効期限内である（通常2〜3年）

☐ 必要な等級（ランク）を満たしている

☐ 地域要件を満たしている（本店・⽀店・営業所の所在地）

☐ 業種区分が適合している

資格更新・変更

☐ 次回更新時期を把握している

☐ 代表者・所在地等の変更がある場合、変更届を提出済みである

☐ 財務諸表等の定期提出を完了している

---
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2. 必要書類の準備状況

証明書類（申請前3ヶ⽉以内のもの）

☐ 納税証明書（国税・地⽅税）

☐ 登記事項証明書（履歴事項全部証明書）

☐ 印鑑証明書

☐ 財務諸表（直近2期分）

☐ 営業許可証・免許証の写し（該当する場合）

⼊札関連書類

☐ ⼊札書（指定様式）

☐ 委任状（代理⼈が⼊札する場合）

☐ ⼊札保証⾦免除申請書（必要な場合）

☐ 技術提案書（総合評価落札⽅式の場合）

☐ 配置予定技術者の資格証明書

---

3. 技術者・体制の確認

技術者の配置

☐ 主任技術者または監理技術者を配置可能

☐ 技術者の資格要件を満たしている

☐ 技術者の専任が可能（請負⾦額3,500万円以上の場合）

☐ 技術者の他⼯事との兼任状況を確認済み

施⼯体制
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☐ 必要な作業員を確保できる

☐ 必要な機材・設備を保有または調達可能

☐ 下請業者の選定・確保の⽬途がある

☐ 施⼯計画の概要を作成済み

---

4. 財務・経営状況の確認

経営状態

☐ 経営事項審査（経審）の有効期限内である

☐ 総合評定値（P点）が要件を満たしている

☐ 財務諸表に重⼤な問題がない

☐ ⼿形の不渡りや債務超過がない

資⾦計画

☐ ⼊札保証⾦の準備ができている（免除でない場合）

☐ 契約保証⾦の準備ができている

☐ ⼯事資⾦の調達⽬途がある

☐ 前払⾦保証の取得が可能

---

5. ⼊札⼿続きの確認

公告内容の確認

☐ ⼊札公告を詳細に読み込んだ

☐ ⼯事・業務内容を正確に理解している
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☐ ⼯期・納期が対応可能である

☐ 特記仕様書の内容を確認した

⽇程の確認

☐ 質問書提出期限

☐ ⼊札書提出期限（または開札⽇時）

☐ 現場説明会の⽇時（ある場合）

☐ 設計図書の閲覧期間

電⼦⼊札の場合

☐ ICカードの有効期限を確認済み

☐ 利⽤者登録が完了している

☐ システムの動作確認を実施済み

☐ 予備のICカードを準備している（推奨）

---

6. 価格・積算の確認

積算・⾒積

☐ 設計図書に基づく積算を完了した

☐ 直接⼯事費の算出根拠が明確である

☐ 諸経費の計算が適正である

☐ 予定価格の推定を⾏った

価格設定

☐ 最低制限価格を考慮した価格設定
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☐ 利益を確保できる価格である

☐ 低⼊札価格調査への対応準備（該当する場合）

---

7. リスク管理

コンプライアンス

☐ 談合・カルテルに関与していない

☐ 暴⼒団等との関係がない

☐ 法令違反による指名停⽌を受けていない

☐ 社会保険・労働保険に加⼊している

契約後のリスク

☐ 契約内容の変更リスクを検討した

☐ ⼯期延⻑の可能性を検討した

☐ 追加費⽤発⽣のリスクを検討した

☐ 損害賠償保険に加⼊している

---

8. 最終確認事項

提出前の最終チェック

☐ すべての必要書類が揃っている

☐ 書類に記⼊漏れ・押印漏れがない

☐ ⾦額の記載に誤りがない

☐ 提出期限に余裕を持って準備完了
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☐ 提出⽅法（持参・郵送・電⼦）を確認済み

---

注意事項

1. 書類の有効期限︓各種証明書は発⾏から3ヶ⽉以内のものが必要です 2. 地域によ
る違い︓⾃治体により要件が異なる場合があるため、必ず⼊札公告を確認してくだ
さい 3. 電⼦⼊札︓システムトラブルに備え、早めの⼿続きを⼼がけてください 4.
質問事項︓不明な点は質問期限内に必ず確認してください

---

お問い合わせ

⼊札参加に関するご相談は、ふらっと法務事務所までお気軽にお問い合わせくださ
い。

⾏政書⼠法⼈ふらっと法務事務所 📞 046-272-3357 ✉ mail@flat-legal.com

---

*このチェックリストは2025年1⽉現在の情報に基づいています。最新の制度変更
にご注意ください。*

⾏政書⼠法⼈ふらっと法務事務所
TEL: 046-272-3357 < /dev/null | Email: mail@flat-legal.com
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